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Prot. n. 8651/A2 del 09/12/2015 
REGOLAMENTO 
PER L’ISTITUZIONE E LA GESTIONE DELL’ALBO FORNITORI

(Approvato dal Consiglio di Istituto con verbale n. 52 nella seduta del 27/11/2015)

CONSIDERATO	che l'attività negoziale prevista dall'art. 31 e 32 del D.I.44/2001 è di competenza della 			Dirigenza, nel rispetto delle deliberazioni assunte dal Consiglio di Istituto; 
VISTO			 il D.I. n. 44/2001 in particolare gli art. 33 e 34 riguardanti rispettivamente, interventi 			del Consiglio di Istituto nell'attività negoziale e la procedura ordinaria in merito agli 			acquisti e contratti; 
VISTO 			l'art. 2 del D.L.vo 163/2006 - Principi di economicità, efficacia, tempestività, 				correttezza, libera concorrenza, parità di trattamento, non discriminazione, trasparenza, 			proporzionalità e pubblicità; 
VISTO 			l’art. 125, comma 8, del D.Lgs 163/2006 (“Codice dei Contratti Pubblici”); 
VISTO			l’art. 125, comma 12 del D. Lgs. 163/2006  che prevede la tenuta da parte delle 	
			stazioni appaltanti di un Albo Fornitori; 
CONSIDERATO	che anche le Istituzioni Scolastiche, in quanto stazioni appaltanti, sono tenute a 				redigere un proprio regolamento interno, per l’istituzione e la tenuta dell’albo dei 			fornitori idoneo a garantire il pieno rispetto delle norme del codice degli appalti, per gli 			affidamenti in economia, ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs 163/2006; 

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

emana il seguente Regolamento per l’ istituzione e la gestione dell’Albo dei Fornitori e delle imprese di fiducia. 

ARTICOLO 1
- Definizione dell’Albo –
L'Albo dei fornitori individua l'elenco delle categorie merceologiche alle quali si iscrivono le ditte fornitrici dell’Istituzione scolastica per le categorie di beni e servizi elencati al successivo art. 3. 
L'Albo sarà utilizzato dalla Istituzione Scolastica come strumento di identificazione di operatori economici (Fornitori e/o Prestatori di Beni e/o Servizi) qualificati a fornire beni e servizi ogniqualvolta la stessa debba ricorrere a procedure di affidamento di forniture e/o di servizi così come regolate dalle vigenti disposizioni normative e dal Regolamento interno dell’attività negoziale che disciplina l’acquisizione in economia di beni e servizi. 
L’elenco ha lo scopo di definire un numero di operatori economici per i quali risultano preliminarmente comprovati requisiti di carattere morale, di capacità economica e finanziaria nonché i requisiti di capacità tecnica e professionale previsti dalla normativa vigente, risultanti da idonea documentazione elencata al successivo art. 2

Resta fermo che la scuola si riserva la facoltà di ricorrere alle convenzioni CONSIP ed al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

ARTICOLO 2
- Requisiti per l’iscrizione –
Le ditte che intendono iscriversi dovranno dimostrare di possedere requisiti di carattere morale, di capacità economica e finanziaria nonché i requisiti di capacità tecnica e professionale previsti dalla normativa vigente, risultanti da idonea documentazione, salvo dimostrare il possesso di eventuali requisiti specifici richiesti per la fornitura di determinati beni e/o servizi. 
In particolare l’impresa dovrà dichiarare:
· di non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, del D.Lgs. 12/04/2006 n.163;
· di non trovarsi in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente legislazione in materia di lotta alla delinquenza di tipo mafioso; 
· che l’impresa è regolarmente iscritta nel Registro delle Imprese con avvenuta denuncia di inizio attività relativamente al settore per il quale si chiede l'iscrizione e che lo stesso è presente esplicitamente nell’oggetto sociale; 
· di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di concordato preventivo e tale situazione non deve essersi verificata negli ultimi cinque anni; 
· di essere in regola con le disposizioni di cui alla legge 68/99 in materia di diritto al lavoro dei disabili, oppure di non essere assoggettabili alle stesse;
· di non avere in corso procedure dirette ad irrogare misure di prevenzione della criminalità; 
· di non avere subito condanne per reati connessi all'esercizio della propria attività professionale e di non avere procedimenti penali in corso allo stesso titolo;
· di non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per concorrere a procedure d'appalto; 
· di essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni ed i conseguenti adempimenti in materia di contributi sociali secondo la legislazione italiana o la legislazione dello Stato di residenza; 
· di essere in possesso di tutti i requisiti previsti dalla legge per l'esercizio dell'attività per la quale è richiesta l'iscrizione all'albo dei fornitori

ARTICOLO 3
- Modalità di iscrizione ed accoglimento dell’istanza –
Le ditte che intendono effettuare la propria iscrizione all’Albo fornitori dell’Istituzione Scolastica dovranno inoltrare la propria istanza, redatta su apposito modulo di iscrizione (All. A) e sottoscritta dal legale rappresentante (o da suo delegato), con le seguenti modalità: 
· tramite posta ordinaria all’indirizzo: Liceo Scientifico Statale “G. Seguenza” Via Sant’Agostino, n. 1 98122 – MESSINA;
· tramite PEC all’indirizzo: meps03000d@pec.istruzione.it;
· tramite posta elettronica all’indirizzo: meps03000d@istruzione.it;
· tramite fax al n. 090/673569.
Nella richiesta dovranno essere riportati i beni/prodotti e/o i servizi che la ditta/impresa è in grado di fornire tra le categorie merceologiche di cui al successivo art. 4. 
All’istanza dovrà essere allegata la seguente documentazione:
· Fotocopia leggibile del documento di riconoscimento in corso di validità;
· Certificato di iscrizione alla CCIIAA o dichiarazione sostitutiva di iscrizione di data non anteriore a tre mesi dalla presentazione dell’istanza. 
L'Istituzione Scolastica comunicherà alla ditta le eventuali cause di non iscrivibilità della stessa nell'albo. Qualora la domanda sia accoglibile ma non completa, nella richiesta di integrazione della documentazione, verranno indicati i tempi e le modalità di inoltro della integrazione medesima; la mancata osservanza dei tempi o delle modalità di risposta, comporteranno la non accoglibilità dell'istanza, senza ulteriore avviso. 

ARTICOLO 4
- Categorie merceologiche -
 Le categorie merceologiche di beni e servizi alle quali le Imprese possono richiedere l’iscrizione sono le seguenti: 
TIPOLOGIE DI BENI/PRODOTTI:
· Accessori per uffici;
· Accessori per attività sportive e ricreative;
· Arredi e attrezzature per ufficio;
· Arredi scolastici;
· Altri materiali di consumo (ferramenta e piccola utensileria, etc.);
· Articoli e materiali per alunni diversamente abili;
· Carta, cancelleria, materiale didattico;
· Llibri, stampati, abbonamenti a riviste e/o periodici;
· Materiale di consumo informatico-elettronico;
· Materiali di facile consumo per ufficio (toner, cartucce etc);
· Materiale e Attrezzature informatiche, hardware, software e Sistemi informatici;
· Materiale igienico/sanitario ed attrezzature per la pulizia dei locali;
· Materiale antinfortunistico;
· Materiali e strumenti tecnico specialistici;
· Prodotti farmaceutici

TIPOLOGIA DI SERVIZI:
· Contratti di assistenza software e hardware per uffici di segreteria e per laboratori; 
· Servizi manutenzione macchine e attrezzature per ufficio;
· Servizi di manutenzione e riparazione macchinari e attrezzature;
· Servizi di agenzie di viaggio per viaggi d’istruzione;
· Servizi di organizzazione soggiorno-studio (ad es. PON), stages; 
· Servizi bancari, postali,  e assicurativi; 
· Servizi di telefonia fissa e mobile;
· Servizi medico – sanitari;
· Servizi di ristoro, catering, distributori automatici;
· Servizio trasporto per uscite didattiche, viaggi di istruzione; 
· Servizi di tipografia, grafica e rilegatura;
· Sicurezza e privacy;
· Servizi di noleggio, assistenza e manutenzione di macchine fotocopiatrici, fax, macchinari ed altri beni; 
· Servizi di noleggio impianti audio, video; 
· Servizi per la qualità. 
· Servizio di manutenzione impianti (riscaldamento, raffreddamento, impianto antincendio, reti telefoniche, ascensori); 
· Servizi di progettazione, incarichi di direzione lavori e contabilità, incarichi di collaudo tecnico-amministrativo, incarichi di collaudo statico;
· Esperti esterni per ampliamento offerta formativa:
Attività teatrali, interventi psicologici, educazione ambientale, interventi a favore degli alunni stranieri, attività sportive e motorie, certificazioni linguistiche, certificazioni ECDL;
· Servizi di formazione ed aggiornamento;
· Altri servizi.
ARTICOLO 5
- Utilizzo Albo Fornitori –
L'inserimento nell'Albo Fornitori dell’Istituzione Scolastica non comporta l'automatica garanzia di invito a tutte le gare bandite per la fornitura di beni e servizi di cui alle categorie merceologiche per cui si è iscritti.
Per garantire un principio di “par condicio” tra tutti gli iscritti per la scelta delle imprese da invitare verrà utilizzato il criterio di rotazione, con scorrimento sistematico, seguendo l’ordine di iscrizione all’albo. 
Tale criterio è sempre abbinato ad un secondo criterio di selezione che tiene invece conto dell'affidabilità di ciascun iscritto e del merito qualitativo (bontà della fornitura e rispetto delle condizioni previste a Capitolato valutabili in base alla presenza o meno di richieste di sostituzione prodotti, solleciti di esatto adempimento, mancati riscontri all’invito a presentare offerta, rinunce al servizio, reiterati ritardi non giustificati nelle consegne, ripetute contestazioni al momento delle prestazioni del servizio, ecc.) raggiunto dalle ditte aggiudicatarie di gara. 
In ogni caso, qualora vi sia una verificata impossibilità dell’impresa ad adempiere alla fornitura e/o al servizio, si procederà interpellando l’impresa iscritta nella posizione successiva nell’ordine della categoria merceologica interessata. 
Resta ferma la facoltà dell’Amministrazione, quando si tratti di forniture e servizi che, per il particolare oggetto o la specializzazione richiesta, non rendano possibile l’utilizzazione dell’Albo, ovvero qualora l’ente, sulla base delle proprie conoscenze di mercato, ritenga utile ampliare la concorrenzialità rispetto alle ditte iscritte, di invitare o interpellare anche altre ditte ritenute idonee, oltre quelle iscritte nella sezione pertinente del medesimo. 
ARTICOLO 6
- Documentazione categorie Merceologiche –
L’identificazione e la scelta delle categorie merceologiche alle quali le ditte fornitrici di beni e/o servizi intendono essere iscritte, deve trovare debito riscontro nella documentazione relativa all’oggetto sociale, nonché all’attività iniziata e regolarmente dichiarata alla CCIAA di appartenenza. 

ARTICOLO 7
- Cause di non iscrivibilità all’Albo, di cancellazione o sospensione e durata dell’iscrizione –
L’iscrizione dei soggetti all’Albo in oggetto ha validità di anni due a decorrere dalla data di iscrizione. 
Alla scadenza la ditta può presentare nuova domanda di iscrizione. La non iscrizione o la successiva cancellazione dall’albo sono disposte per le ditte: 
a) che nell'esercizio della loro attività abbiano tenuto un comportamento contrario alle norme di correttezza e buona fede o che comunque risultino scarsamente affidabili per il modo in cui hanno eseguito precedenti contratti, con riferimento, in particolare ai criteri di cui al precedente art. 3; 
b) che si siano rese colpevoli di false dichiarazioni nel fornire le informazioni relative alle prescrizioni dichiarate all’atto dell’iscrizione;
c) che si trovino in stato di fallimento, di liquidazione o cessazione di attività, di concordato preventivo, ovvero a carico dei quali sia in corso un procedimento per la dichiarazione di tali situazioni; 
d) che si trovino nelle condizioni previste dalla normativa antimafia; 
e) che non siano in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore dei lavoratori o con il pagamento di imposte e tasse previste dalla legislazione vigente; 
f) che abbiano per più di due volte consecutive o nel corso di due anni consecutivi, declinato l'invito a gara senza fornire valide motivazioni alla rinuncia ovvero non abbiano minimamente riscontrato in alcuna forma l'invito a gara ricevuto; 
g) che, risultate aggiudicatarie di forniture, non abbiano ottemperato agli obblighi contrattuali e si siano rese colpevoli di gravi inadempienze (reiterati ritardi non giustificati nelle consegne, ripetute contestazioni al momento della consegna dei beni e delle prestazioni del servizio, ecc..). 
La ditta nei cui confronti sia stato adottato un provvedimento di cancellazione non può chiedere di nuovo l’iscrizione prima che siano trascorsi 12 mesi dalla cancellazione. L’istituzione Scolastica si riserva in ogni caso, anche trascorso tale periodo, e qualora ricorrano gravi motivi, il diritto insindacabile di accogliere o meno l'istanza di reiscrizione. Qualora ricorrendo le condizioni sopraelencate in tutto o in parte, in attesa del completamento degli accertamenti, nelle more relative alle condizioni sopra elencate, l’Istituzione Scolastica si riserva di sospendere la validità dell’iscrizione per un congruo periodo. 
Qualsiasi variazione (assetto societario, indirizzo, telefono, ecc.) od integrazione (categorie merceologiche) relativa alle ditte accreditate dovrà essere tempestivamente comunicata. Le comunicazioni di variazione di ragione sociale, assetto societario, fusioni o assorbimento di società dovranno, inoltre, essere comprovate da certificato aggiornato della CCIAA e supportate da idoneo atto notarile. 

ARTICOLO 8
- Aggiornamento –
L’Istituzione Scolastica, provvederà di norma con cadenza trimestrale ad aggiornare l'Albo dei Fornitori. L'aggiornamento comprenderà: 
- l’iscrizione di nuove ditte; 
- le variazioni e/o integrazioni relative a ditte già iscritte che non comportano un cambiamento tale da configurarsi come nuova iscrizione;
 - la eventuale sospensione di ditte già iscritte; 
- la eventuale cancellazione di ditte già iscritte. 
Ciascuna ditta già iscritta, che ritenesse necessario procedere all'integrazione dell'elenco delle categorie merceologiche per le tipologie di beni e servizi per le quali chiede l’iscrizione e/o modificare i propri dati, dovrà inoltrare apposita istanza con le variazioni ritenute necessarie entro l’ultimo giorno del mese precedente a quello in cui è previsto l’aggiornamento. 
ARTICOLO 9
– Pubblicità’ –
 Il presente Regolamento viene reso pubblico mediante l’affissione permanente all’albo e la sua pubblicazione sul sito web dell’ istituto.
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